GESTIONE BORSE SOCRATES

· Emissione del Bando con allegata la lista delle università straniere consorziate distinte per facoltà con l’indicazione dei nomi dei coordinatori e del numero di borse e mensilità previste e pubblicizzazione sia nella forma tradizionale, sia sulla home page dell’università.

· Raccolta delle domande presentate dagli studenti.

· Verifica dei requisiti di eleggibilità e successivo inoltro ai delegati di facoltà per la selezione.

· Pubblicazione delle liste degli assegnatari.

· Accettazione dei contratti sottoscritti dagli studenti.

· Orientamento ed informazione sugli adempimenti dei borsisti.

· Erogazione degli assegni per il tramite degli uffici finanziari.

· Inserimento di tutti i dati completi per il tramite del sistema dyners ai fini del monitoraggio periodico e capillare delle singole pratiche di concerto con l’agenzia nazionale di Roma e la sezione finanziaria di Firenze.

· Comunicazione cartacea e telematica tramite il rapporto intermedio del numero effettivo di contratti sottoscritti e relativo numero totale di mensilità.

· Eventuale richiesta aggiuntiva di mensilità eccedenti rispetto la prima tranche di approvazione.

· Redazione della relazione finale ed invio telematico e cartaceo all’agenzia nazionale di Roma ed alla sezione finanziaria di Firenze.

· Predisposizione della lista relativa agli assegni integrativi erogati su fondi del co-finanziamento universitario e calcolati in base all’effettivo numero di mensilità fruite accertate in base ai certificati rilasciati dalle università straniere.

· Trasmissione agli uffici finanziari per il successivo pagamento.

· Al rientro degli studenti verifica della documentazione comprovante l’avvenuta fruizione della borsa e la relativa attività didattica. In caso di ritorno in patria anticipato rispetto alle mensilità fruite, predisposizione della pratica e restituzione delle mensilità non fruite.

· Aquisizione di tutta la documentazione, in fotocopia, per completare i singoli fascicoli degli studenti ad uso archivio Socrates.

· Contestuale immediato invio alla sezione didattica della documentazione originale per le successive fasi di riconoscimento dell'attività accademica approvata da parte delle singole facoltà.

GESTIONE TEACHING STAFF

· Predisposizione di una lista di richieste di teaching staff in base ai dati desunti dagli agreements inseriti nel contratto istituzionale

· Richiesta di conferma delle missioni stesse per predisporre un piano di spesa secondo quanto previsto dal co-finanziamento ad integrazione delle borse europee.

· Preparazione di un’analoga lista da trasmettere all’ufficio missioni per una verifica dell’autorizzazione preventiva.

· Assistenza ed accettazione nella sottoscrizione dei contratti.

· Al rientro raccolta della documentazione allegata comprovante l’effettivo svolgimento presso l’unità straniera dei seminari.

· Inserimento di tutti i dati nel programma dyners ad uso dell’agenzia nazionale Socrates di Roma e dell’agenzia finanziaria di Firenze per effettuare un monitoraggio reale ed immediato dei flussi

COLLABORAZIONE CON COMMISSIONE DEI DELEGATI DI FACOLTA’ SOCRATES

Con l’entrata in vigore nel 1995 del programma Socrates per la gestione del contratto istituzionale è stata creata la commissione dei Delegati di Facoltà Socrates presieduta dal delegato Socrates di Ateneo

La commissione si riunisce periodicamente per cui l’ufficio deve predisporre le convocazioni estese al Magnifico Rettore, Direttore amministrativo, Presidi di Facoltà, Delegati, uffici finanziari.

Tutte le comunicazioni di interesse generale vengono trasmesse direttamente ai delegati (via cartacea o via mail), oppure vengono comunicate durante le riunioni.

Gli argomenti trattati nelle riunioni vengono elaborat nei verbali che vengono trasmessi direttamente ai partecipanti sotto forma di bozze.

Per acquisirne eventuali modifiche o correzioni in previsione dell’approvazione che avviene sempre nella seduta successiva

Gli argomenti all’ordine del giorno concernono la gestione politica, amministrativa e contabile del contratto istituzionale nonché l’attuazione di migliorie all’iter amministrativo relativo al supporto della mobilità studentesca –predisposizione della Guida dello Studente Socrates annuale, eventuali altre pubblicazioni, convenzioni varie con enti esterni per l’accoglienza degli studenti stranieri, rapporti con il centro linguistico di Ateneo per la fruizione di corsi di lingue veicolari o di italiano per diversi livelli-.

In particolare per le pubblicazioni si sviluppano rapporti con gli uffici finanziari per gli impegni e la liquidazione delle spese e con il centro stampa per l’esecuzione delle stesse.

ALTRI PROGRAMMI EUROPEI

Si sono aggiunti negli ultimi anni ulteriori programmi che mantenendo le caratteristiche del primogenito Erasmus, hanno ampliato il loro raggio di azione per costruire un virtuale ponte tra i continenti e la Vecchia Europa

I programmi EUCINA, EUGIAPPONE, EUCANADA, EUUSA, hanno trovato applicazione e sono attualmente in fase di avvio richiedendo notevole applicazione per le nuove regole amministrative ad essi connesse, coinvolgendo nei normali rapporti altri settori dell’Università secondo la prassi comune agli altri programmi gestiti dalla Ripartizione (Sezione Didattica, Sezione Affari Finanziari, Stipendi e Fiscalità).

Nella Ripartizione operano, sotto la direzione del Capo Ripartizione Signora Maria Luisa Bressan, le seguenti unità di personale: 

Settore Relazioni Internazionali:
dott. ACQUAVITA Luciano

dott.ssa SAVASTANO Carla

Settore Socrates ed altri Programmi Comunitari:







dott. IANNI Michele







Signora ERMANNI Loriana

Attualmente il Settore Premi, Borse di studio e Fondazioni è curato direttamente dal Capo Ripartizione Relazioni Internazionali

PREMI DI STUDIO DI LAUREA E FONDAZIONI

· Istituzione di un premio di Studio o di Laurea

· Colloqui preliminari con i donatori per individuare la tipologia dei concorrenti ed i vari requisiti necessari al conferimento del premio

· A questi si aggiungono i dettagli relativi alla cerimonia di assegnazione del Premio stesso della nomina dei membri della Commissione. Non appena arrivata la nota scritta contenente questi dati, viene predisposta una delibera per il Senato Accademico che dovrà autorizzare la messa a disposizione delle strutture amministrative dell’Università ai fini dell’espletamento del concorso

· I bandi vengono emessi ogni anno in primavera previa comunicazione ai donatori per confermare o modificare i termini dei bandi stessi o per annullare il concorso.

La pubblicazione dei bandi avviene su tre canali d’informazione:

· Affisiione all’Albo dell’ufficio Relazioni Internazionali

· Inserimento sulla Home-Page dell’università su sito dedicato a Socrates ed alle Borse in generale

· Inoltro del Bando in forma cartacea ai Presidi di facoltà interessati ai concorsi con preghiera di diffonderlo agli enti interessati

· Richiesta ai Presidi di conferma se già indicato, dei nomi dei membri nel Bando o di nomina se nel Bando risultano genericamente come due membri designati dalla Facoltà

· Raccolta domande

· Preparazione di una lista dei concorrenti

· Preparazione del Decreto Rettorale di nomina della Commissione

· Inoltro della documentazione e di copia del Decreto alla Commissione stessa

· Prenotazione di una sala degli atti per l’allestimento della cerimonia di premiazione

· Prenotazione del servizio fotografico e contestuale presa dell’impegno di spesa presso gli uffici finanziari

· Lettera ai vincitori a seguito dell’invio del verbale di assegnazione e convocazione della commissione per la premiazione stessa 

· Eventuali lettere di invito su richiesta dei donatori

· Eventuale convocazione di organi televisivi

· Redazione del comunicato stampa

· In caso di Premi i cui fondi siano gestiti dal bilancio Universitario, per il pagamento viene preliminarmente impegnato l’importo sull’apposito capitolo di spesa sulla posta dedicata al Premio stesso ed alla cifra erogata può variare in base alle quote previste come detrazioni sul modulo di dichiarazione fiscale rilasciato dall’interessato che potrà essere pagato direttamente a mezzo cassa con un mandato di pagamento rilasciato a doc

· Se il fondo relativo al Premio viene gestito direttamente dal donatore, questi al momento della cerimonia consegnerà un assegno non trasferibile al vincitore

· Espletati gli atti concorsuali, le tesi di Laurea prodotte dai concorrenti sono restituite via posta o direttamente agli aventi diritto.

